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Treinamento presencial:
Documentacao em Auditoria Interna - Papéis de
Trabalho e Relatdrios de Auditoria

carga-horaria: 8 horas

0BJETIVO

« Compartilhar com os Auditores Internos aimportancia que se tem em materializar o trabalho
deauditoria,comoformadeseresguardarquantoasinformacdescolhidasemseustrabalhos.

O auditor deve documentar todas as questfes que foram consideradas importantes
para proporcionar evidéncia, visando fundamentar o relatério e parecer da auditoria e
comprovar que a auditoria foi executada de acordo com o planejado.

PUBLICO-ALVO

Auditores Internos, Controlers, Gestores, Executivos e profissionais das areas: Administrativa,
Financeira, Contabil. Esse curso serve também para outros interessados em obter conheci-
mentos das atividades de Auditoria Interna, principalmente para empresas em fase de imple-
mentac¢ao da area de Auditoria Interna.

PROGRAMA

1- Papéis de trabalho

* Regras Basicas para Elaboracao de Papéis de Trabalho
« Caracteristicas dos Papéis de Trabalho

* Evidéncias das Verificacbes

* Exigéncias dos Papéis de Trabalho

* Identificacdo dos Papéis de Trabalho

* Propriedade dos Papéis de Trabalho

* Tipos de Papéis de Trabalho

* Compila¢do de informacdes

* Arquivamento

* Pasta permanente

* Pasta corrente

* Prazo

* Referenciacao

* Padronizacao dos Papéis de Trabalho

* Elaboracdo dos papéis de trabalho

+ Padrdo da Auditoria dos Principais Ciclos Operacionais
+ Conclusao sobre os trabalhos efetuados

2- Relatdrios de auditoria

* Consideracdes Iniciais

* Importéncia do Relatorio

+ Diferenciacdo entre Relatério e Parecer
* Estrutura adequada
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« Identificacdo do Publico Leitor

* Redacdo Objetiva

* Apresentacdo

* Organizacao dos Tépicos

* Elaboracdo do Indice

+ Desenvolvimento dos Assuntos

*+ Coesdo do Texto

* Unidade de Estilo e Forma de Redacao

* Emprego de Padrdes

* Fatores que prejudicam a Eficiéncia da Redacao

* Fatores que contribuem para uma Redacao Eficiente
* Problemas Basicos de Redacao

* Exemplos de Redac¢do Impropria usada em Relatérios de Auditoria
* Exemplos de Relatorios de Auditoria Interna

PROFESSOR

Ibraim Lisboa
Auditor interno ha mais de 30 anos

Consultor do Portal de Auditoria, Administrador de Empresas, Auditor, Contabilista, Perito,
P6s-Graduado em Direito Empresarial e em Administracdo e Financas, Mestre em Marketing,
Consultor em Gestao Empresarial com 30 anos de experiéncia em Auditoria, Pericias, Pre-
vencdao de Riscos Empresariais e Investigacdo de Fraudes Corporativas. Membro efetivo do
Instituto dos Auditores Internos do Brasil - AUDIBRA. Ministra Cursos e Palestras nas areas
de Seguranca Patrimonial e Corporativa, Auditoria, Reduc¢do de Riscos e Custos com Passivo
Trabalhista, Desenvolvimento e Gestdo de Atividades Terceirizadas, dentre outros. Pioneiro,
no Brasil, com o treinamento “Prevencdo de Fraudes Corporativas e Riscos Empresariais”.
Forte atuacdo em Treinamentos Empresariais realizados em todo o Brasil. Autor dos livros
eletronicos (E-book’s) Manual de Auditoria Interna, Como Formar uma Equipe de Auditores
Internos e Auditoria Interna Operacional, todas editadas pelo Portal de Auditoria - Curitiba/PR.
(disponiveis nos sites www.portaldeauditoria.com.br e www.maph.com.br).
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